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 مخرجات التعلم

 المهارات الفنية  المجال المعرفي  الرقم

إنشاء خطة لتصميم المصنفات وورقة العمل  Microsoft Excel  برنامجاستخدام  .1
 الفعالة.

  دارة أوراق عمل نشاء وا   Excelتخطيط وتصميم وا 
  تحديد واستخدام التنسيق المناسب للبيانات في

Excel 
  تحديد العمليات الحسابية المناسبة اللازمة لتحقيق

 Excelنتيجة في 
  إنشاء صيغ رياضية فيExcel 
  وضع الصيغ باستخدام مراجع الخلايا النسبية

 Excelوالمطلقة والمختلطة في الصيغ في 
  شرح حول الوظائف الرياضية والإحصائية المحددة

 واستخدامها في صيغ الخلايا Excelفي 

تحليل وتقيم القوائم المالية بإستعمال  .2
Microsoft Excel 

  إجراء تحليل مالي رأسيكيفية 
 كيفية إنشاء مخطط دائري للنفقات 
 كيفية إجراء تحليل مالي أفقي 
 كيفية إنشاء مخطط عمود النفقات 
 كيفية حساب النسب المالية 
 كيفية رسم و إدراج الرسوم البيانية 
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  وصف كيف يمكن استخدام المخططات المختلفة
 Excelلتمثيل البيانات الكمية في 

  تحديد نمط المخطط المناسب لتمثيل البيانات ؛
استخدام التاريخ لإنشاء ومراجعة المخطط في 

Excel 

حساب الإستهلاك و إستعمال وظيفة  .3
 Microsoft Excelالأستهلاك على 

 

  إدارة كميات كبيرة من البيانات من خلال استخدام
 Excelالجداول في 

  نشاء جدول في شرح أساسيات تصميم الجدول وا 
Excel 

  تحديد استخدام الجداول المحورية المناسبة لتجميع
 Excelوفك تجميع البيانات في 

  كيفية حساب إهلاك القسط الثابت باستخدام دالة
Excel المضمنة 

  تحليل ماذا لو مع وظيفة الاستهلاككيفية استخدام 
 كيفية إنشاء ملخص الاستهلاك للعديد من الأصول 
  كيفية حساب الاستهلاك باستخدام طرق الرصيد

المزدوج المتراجع ومجموع أرقام السنة باستخدام 
 Excelالدالات المدمجة في 

  كيفية إنشاء الرسوم البيانية لتوضيح حساب
 الاستهلاك
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ستهلاك و إطفاء القروض تقدير قابلية إ .4
 والسندات المالية

 

 كيفية استخدام وظيفة الدفع لحساب المدفوعات لسحب قرض

 كيفية إنشاء جدول إطفاء القرض

 كيفية استخدام تحليل ماذا لو مع وظيفة الدفع

 كيفية استخدام الأسماء في ورقة العمل

 كيفية استخدام دالة القيمة الحالية لحساب عائدات السند

 كيفية إنشاء جدول إطفاء السندات

 Excelكيفية استخدام قدرات التحليل والبحث عن أهداف 
 )وظيفة القيمة(في الوقت الحاضر

كيفية دمج الفترات الشهرية في تحليلات قرض أو سداد 
 السندات

تحضير القوائم النقدية و تشغيل قائمة  .5
التدفقات النقدية بإستعمال 

Microsoft Excel 

 

 إعداد ميزانية لأنشطة التشغيل التي تشمل كيفية: 

 ميزانية المبيعات

 ميزانية إيصالات التشغيل النقدية

 مشتريات الميزانية

 ميزانية المبيعات والمصاريف الإدارية

 تشغيل ميزانية المدفوعات النقدية

 كيفية إعداد ميزانية لأنشطة الاستثمار والتمويل 

  للميزانية النقدية كيفية وضع الصيغة النهائية
 وتنسيقها مع التجميع

  كيفية الاستفادة من تحليل ماذا لو والهدف مع
 ميزانية نقدية

 


